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Programa de Cursos

CONTABILIDAD INFORMATIZADA
REQUISITOS: Se requieren conocimientos básicos de Windows, no es necesario conocimientos
previos de contabilidad aunque si es recomendable. Tener instalado el software que
corresponda al curso contratado.

SOFTWARE: Los editores/programas utilizados en este curso son de acceso libres y gratuito, lo
encontrará en su unidad de trabajo o bien sólo tendrá que descargarlo e instalarlo.

OBJETIVOS: El alumno adquiere un nivel medio en contabilidad, así como un total dominio de
uno de los programas de contabilidad en entorno Windows.Mediante Senior Conta permite
llevar un control exhaustivo de los asientos contables, estos es, los gastos diarios que se
apuntan en el Libro Diario de Cuentas.

PROFESORADO: La alta calidad de nuestros cursos se asegura mediante una cuidadosa
selección de nuestro personal docente. Un profesorado titulado y estable aseguran una
enseñanza que combina la excelencia académica con los últimos adelantos informáticos.

METODOLOGÍA: Enseñanza ON-LINE, Teleformación con Tutor personal. Desde el momento
en que se recibe el material necesario para realizar el curso, dispondrá de un tutorpersonal que
le guiará y ayudará a resolver los problemas que le surjan en el estudio. Podrá realizar cuantas
consultas necesite relacionada con el curso.

HORARIOS: Puede dedicar tantas horas como quiera, lo único que deberá tener en cuenta esla
duración máxima del curso, que siempre será la suficiente para que pueda terminarlo
concomodidad y sin prisas.

DURACIÓN: 77 horas (4 meses máximo, a partir de la fecha de inicio).
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CONTENIDO: CONTABILIDAD INFORMATIZADA
1 - INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD

2 - PRIMER CONTACTO CON SENIOR CONTA

3 - DESARROLLO DE LA EMPRESA

4 - OBTENER INFORMACIÓN DE SENIOR CONTA

5 - MÓDULOS AUTOMÁTICOS

6 - BALANCE Y AMORTIZACIONES

7 - REGULARIZACIÓN Y CAMBIO DE EJERCICIO

8 - EVOLUCIÓN CONTABLE DE UNA EMPRESA

9 - ASIENTOS PREDEFINIDOS Y EJERCICIO FINAL

CON REFERENCIA A ESTE CURSO
ASPECTOS BÁSICOS DE ECONOMÍA
LA EMPRESA
EL AVANCE TECNOLÓGICO Y LA CONTABILIDAD
OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD
INFORMACIÓN CONTABLE
REGISTRO DE HECHOS CONTABLES
EL CICLO CONTABLE DE UNA EMPRESA
EL PLAN GENERAL CONTABLE (P.G.C.)
TEST EVALUACIÓN
CONVENCIONES UTILIZADAS EN ESTE CURSO

PRIMEROS PASOS
GESTIÓN DE EMPRESAS

EL DIARIO
EL PLAN GENERAL CONTABLE (P.G.C.)
MAESTROS
REGISTRAR MOVIMIENTOS BÁSICOS DE LA EMPRESA
MANIPULACIÓN DE APUNTES
MODIFICAR UN APUNTE
EJERCICIOS
EJERCICIO DE EVALUACIÓN - TEST 1

INFORMACIÓN ACTUAL DE LA EMPRESA
LAS FACTURAS
ASIENTOS DE CLIENTES/PROVEEDORES
PUNTEO DE APUNTES
EXPORTAR E IMPORTAR DOCUMENTOS
UTILIDADES PARA ASIENTOS
EJERCICIOS

ASIENTOS DE TRÁFICO CON PROVEEDORES
MÓDULO DE COMPRAS (FACTURAS RECIBIDAS)
MÓDULO DE VENTAS (FACTURAS EXPEDIDAS)
MÓDULO DE VENTAS (FACTURAS EMITIDAS)
EJERCICIOS
EJERCICIO DE EVALUACIÓN - TEST 2

LAS MASAS PATRIMONIALES DEL ACTIVO
LAS MASAS PATRIMONIALES DEL PASIVO
LA EMPRESA PERTEGATT S.A.
ETAPAS DEL PROCESO CONTABLE
BALANCE DE PERTEGATT S.A.
FASE DE AMORTIZACIÓN
CONTROL DEL INMOVILIZADO CON SENIOR CONTA
EJERCICIOS

ELEMENTOS DE LA REGULARIZACIÓN
REGULARIZACIÓN DE PERTEGATT S.A.
EL CAMBIO DE EJERCICIO
CIERRE DE EJERCICIO EN PERTEGATT S.A.
APERTURA DEL EJERCICIO EN PERTEGATT
EJERCICIO DE EVALUACIÓN - TEST 3

DEFINICIÓN DE LA EMPRESA
SITUACIÓN DEL INMOVILIZADO
APERTURA
ACTIVIDAD DEL SUPERMERCADO
RECURSOS QUE GENERA LA EMPRESA
VISIÓN ACTUAL DE NOCARO
CIERRE DE EJERCICIO

ASIENTOS PREDEFINIDOS
EJERCICIO FINAL
EJERCICIO DE EVALUACIÓN - TEST 4

PRIMERA A.CEPI-BASE, S.L.
C/. Balmes, 114 bajos - 08008 Barcelona
CIF B58250747  |  Telefono: 934547306  |  Fax:933236257
info@cepibase.com  |  www.cepibase.com 2


